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SharePoint 2016 - Administration fonctionnelle

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :

° Apprendre a concevoir, créer, et gérer des sites SharePoint 2016

(] Savoir administrer de fagon autonome des sites tout en étant capable de travailler de
fagon collaborative avec les autres administrateurs de sites et avec I'administrateur

METHODES PEDAGOGIQUES :

. Pédagogie active
. Echanges participatifs
. Exercices d’application

LE PROGRAMME

(Derniére mise a jour : 03/2023)

Présentation de SharePoint 2016
e Qu'est-ce que SharePoint.
e Les enjeux, les atouts de SharePoint pour I'entreprise.
e Dansles grandes lignes : les nouveautés de SharePoint 2016.

. Les différentes éditions de SharePoint 2016 : SharePoint Fondation, SharePoint

server Standard et Entreprise.

Les choix stratégiques de la structure SharePoint 2016
e Un petit mot de terminologie.
. Les scénarios d'utilisation : Intranet, Extranet, Internet.
e lastructure de SharePoint 2016.
e Les applications Web.
e  Les collections de sites.

e Les différents modeles a appliquer et les conséquences sur les structures
descendantes.

e Les modeéles de collaboration vs les modeles de publication.

e Les objectifs des collections de sites.

. Les sites

v Le site Portail.

4 Sites et sous sites.

4 Les différents modéles.

Les applications

Les listes.

Les bibliothéques.

Les autres applications natives : les boites aux lettres de site ...

e L'App Store.

o Les items

v Eléments
v Documents
v Pages

. Les métadonnées
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4 jours soit 28 heures

COUT:
Nous contacter

PARTICIPANTS :

Responsables de sites
Administrateurs SharePoint
Personnes concernées par un
projet SharePoint 2016 au niveau
fonctionnel ou organisationnel

PREREQUIS :

Connaissance de la suite Office et
la pratique d'utilisation d'une
solution SharePoint

MODALITES EVALUATION :

Le formateur évalue la
progression pédagogique du
participant tout au long de la
formation au moyen de mises en
situation, travaux pratiques ...

MOYENS PEDAGOGIQUES ET

TECHNIQUES :

e Les moyens pédagogiques et

les méthodes d’enseignement

utilisés sont principalement :
aides audiovisuelles,
documentation et supports de
cours, exercices pratiques
d’application et corrigés des
exercices pour les stages
pratiques, étude de cas ou
participation active pour les
ateliers ou séminaires de
formation.

A l'issue de chaque stage IFPA

POITIERS fournit aux

participants un questionnaire

d’évaluation qui est ensuite
analysé par nos équipes
pédagogiques.

e Une feuille d’émargement par
demi-journée de présence est
fournie ainsi qu’une attestation
de fin de formation

ACCESSIBILITE AUX PERSONNES
EN SITUATION DE HANDICAP :
Si vous avez un besoin spécifique
d’accessibilité ou autre
aménagement ? Contactez notre
référente handicap Mme
BERLAND au 05.79.96.01.87 ou

poitiers@ifpa86.fr
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Les espaces SharePoint 2016

Le contenu du site.

Les parametres de sites, de collection de sites.

Les fonctionnalités de sites et de collections de sites
Les impacts de I'activation ou désactivation.
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Les applications SharePoint 2016
e  Les bibliotheques

4 De documents
v De biens
v D'images
4 De pages ...
. Les listes
4 Les taches
4 Les calendriers
v Les listes personnalisées...
e  Les paramétres des bibliotheques et des listes
4 Les parametres généraux : approbation, extraction, gestion de versions, validation ...
v La sécurité et |a gestion
4 Les colonnes
e Les métadonnées
v Les types de colonnes
e Les affichages
v Vue d'ensemble des affichages, des colonnes
v Création d'affichages personnalisés

La gestion de contenu
e Les bases du cycle de vie documentaire.
e Lesgaleries de sites et de collection de sites.
e Les Colonnes de site.
e Les Métadonnées gérées ou le magasin de termes (Taxonomie).
e Introduction aux types de contenus
Roles et objectifs
Les différents types de contenu
Types de contenus externes
Types de contenu de documents
Types de contenu de listes
Types de contenu d'ensemble de documents ...
estion des types de contenu
Les modifications en cascade.
La publication cross collection de site...
e Allez plus loin avec les types de contenu : le routage de documents.
e Introduction aux stratégies et a la rétention.
e Lecentre de documents.
e Lecentre d'enregistrements.
e L'organisateur de contenu
v Les paramétres.
v Les régles de routage...
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Personnaliser I'apparence de SharePoint 2016
e L'impact de la publication SharePoint 2016.
. Les pages

v Les pages Wiki
v Les pages de composants Webparts
v Les pages de publication...
e Les Webparts natifs de SharePoint 2016
v Les différents Webparts
v L'insertion de Webparts
v Les parametres de Webparts
v Les connexions de Webparts ...
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. La navigation
v" La navigation globale
v" La navigation latérale
v" La navigation par métadonnées ...

Les workflows natifs de SharePoint 2016
e  Présentation et déroulement des actions d'un workflow
v" La conception.
v La mise en ceuvre.
v’ Lesuivi.
v' Lavisualisation ...
e  Utilisation des types de contenu dans les Workflows natifs.
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